	Demo - Eksempler 5-7
	[image: image1.jpg]



	dysted Data



Eksempel 5. Oprettelse af enheder til prislisten

Prislisten indeholder bl.a. kostpris og salgspris på de vareenheder som firmaet sælger til sine kunder. 

Prislisten kan også indeholde priser på tjenesteydelser, såsom prisen for en svendetime eller prisen for et serviceeftersyn.

Endelig kan prislisten indeholde nogle faste tekster, hvis der er tilbagevendende behov for at anvende sådanne under fakturering

Hver enhed i prislisten oprettes med et nr. på max 13 tegn.

Oprettelse af ny vare.

Varen oprettes i dette eksempel med avanceprocent og kostpris, mens salgsprisen beregnes automatisk.

1. Vælg Prisliste fra hovedmenuen.

2. Indtast tallet 65 i Varenr. feltet foroven, og tryk Enter så cursoren flyttes til tekstfeltet.

3. Indtast teksten ’DVD afspiller’ og tryk Enter.

4. Flyt cursoren til Avance feltet og indtast 30.

5. Flyt cursoren til Kostpris feltet og indtast prisen 750,00.

6. Marker boksen Ny salgspris. Og klik på Gem F6.

Varenummer 65 er nu oprettet, således at det kan anvendes under fakturering.

Klik på Skjul F9 og bemærk, at salgsprisen 1012,50 er beregnet i prislisten.

Oprettelse af timepris.

I dette eksempel angives salgspris og kostpris mens avanceprocenten beregnes automatisk.

7. Indtast tallet 12 i Varenr. feltet foroven, og tryk Enter, så cursoren flyttes til tekstfeltet.

8. Indtast teksten ’Svendetime’ og tryk Enter.

9. Flyt cursoren til Salgspris feltet og indtast prisen 260.

10. Flyt cursoren til Kostpris. feltet og indtast tallet 125.

11. Fjern markering af Ny salgspris, marker boksen Ny Pct. og klik på Gem F6.

Varenummer 12 er nu oprettet, således at det kan anvendes under fakturering.

Klik på Skjul F9 og bemærk, at avanceprocenten 108 er beregnet i prislisten.

Oprettelse af en fast tekst.

Ved oprettelse af fast tekst er det lettest at indtaste teksten i tabellen. Der oprettes derfor et tomt varenummer, hvorefter tekst m.m. indtastes direkte i prislisten.

12. Indtast tallet 901 i Varenr feltet foroven.

13. Klik på Gem F6, således at Varenummer 901 oprettes i prislisten.

14. Flyt cursoren til tekstfeltet i varenr. 901 i det store skema med prislisten og indtast teksten.

15. ’Bemærk, at vi giver 20 procent ra’. Her går indtastningen i stå, fordi der er kun plads til 33 tegn.

16. Flyt cursoren til Grossist feltet i den samme linie i prislisten og indtast teksten ’bat i juli måned’

17. Flyt cursoren til liniens sidste felt, enten ved hjælp af tabulator tasten eller ved at anvende den horisontale scrollbar i bunden af prislisten. (Feltet har overskriften T/t ). Indtast bogstavet T (stort T) i dette felt.

18. Klik på (-knappen i den lille bjælke over skemaet for at godkende indtastningerne.

19. Teksten i nr. 901 er nu oprettet, således at den kan anvendes under fakturering.

20. Klik på Luk, for at vende tilbage til hovedmenuen.

Eksempel 6. Oprettelse og udskrift af faktura

21. Vælg Faktura fra hovedmenuen.

22. Indtast kontonummeret 1012345678 i Nr. feltet foroven og tryk Enter, således at kundeoplysninger fremkommer og cursoren flyttes til Varenr. feltet i skemaet.

23. Indtast minustegn (-) og tryk Enter, således at cursoren flyttes til tekstfeltet.

24. Indtast teksten ’Iflg. aftale med HP’ og tryk Enter.

25. Flyt cursoren til Varenr. feltet i 4. linie.

26. Indtast 12 og tryk Enter, således at varetekst og pris fremkaldes, og således at cursoren flyttes til feltet med antal.

27. Indtast 5,25 og tryk Enter, således at der foretages beregning, og således at cursoren flyttes til Varenr. feltet i næste linie.

28. Indtast varenr. 65, tryk Enter, indtast antal 8 og tryk Enter.

29. Flyt cursoren to linier ned, til varenr. feltet.

30. Indtast 901 og tryk Enter. Hermed er fakturaen klar til at blive bogført og udskrevet. Alle oplysninger om sum, moms og fortjeneste (profit) fremgår af skærmbilledet.

31. Klik på Vis, i menulinien foroven, for at se Display med fakturalayout. Luk Display.

32. Tryk på F5 tasten for at bogføre og udskrive faktura. (Eller marker Art Fakt F5 og klik på Print) Når fakturaen er bogført skifter baggrundsfarven for fakturalinierne til rødt.  

33. Tryk F10 og F11 eller anvend knapperne Clear F10 og Clear F11 for at klargøre til næste faktura.

Klik på Luk, for at vende tilbage til hovedmenuen.

Vælg Journal, marker Konto navne og klik på Vis for at se de transaktioner der stammer fra bogføring af fakturaen. – Returner til hovedmenuen med Luk.

Vælg Kontoudtog, indtast kontonummeret 1012345678 i Fra nr. feltet og klik på Beregn for at se bevægelser på denne personkonto. Klik på Vis i menulinien foroven for at se display med layout af kontoudtog. Luk for Display og for Kontoudtog, for at vende tilbage til hovedmenuen. 

Eksempel 7. Postering af ind- og udbetalinger

Som bilag for indbetalinger og udbetalinger kan man anvende kontoudskrift fra banken. 

I dette eksempel har vi modtaget en kontoudskrift fra banken, der viser, at der er udbetalt kr. 5687,25 til dysted Data, som har kontonr. 5055530088, og at der er modtaget en indbetaling på kr. 2090,16 fra Bent Sigurdson som har kontonr. 1012345678.

Før postering påbegyndes, bør samtlige tælleværker justeres til den aktuelle dato, dette foretages med de to underprogrammer Balance og Deb/Kred lister.

Vælg Balance fra hovedmenuen, klik på Balance, vent til balancen vises og klik så på Luk.

Vælg Deb/Kred lister fra hovedmenuen, marker Saldo boksen, klik på Beregn, og derefter på Luk.

Hermed er den aktuelle saldo beregnet for samtlige finanskonti og for samtlige personkonti.

34. Vælg postering fra hovedmenuen. 

35. Bemærk, at alle indtastninger foregår i posteringsskemaet.

36. Indtast bogstavet b (for Bank) i kontofeltet i skemaets første linie og tryk Enter.

37. Indtast 11800,00 i debetfeltet og tryk Enter.

38. Indtast teksten ’Indb. Bent Sigurdson’ og tryk Enter.

39. Indtast kontonr. 1012345678 i Konto feltet og tryk Enter.

40. Godkend kredit beløbet 11800,00 ved tryk på Enter og tryk Enter i tekstfeltet for at kopiere teksten fra foregående linie. 

41. Indtast 5055530088 i konto feltet og tryk Enter.

42. Indtast debet beløb 5687,25 og tryk Enter.

43. Indtast teksten ’Udb. Til dysted Data’ og tryk Enter.

44. Indtast bogstavet b i kontofeltet og tryk Enter.

45. Godkend kredit beløbet 5687,25 ved tryk på Enter, og tryk Enter i tekstfeltet for at kopiere teksten fra foregående linie.

Hermed er indbetaling og udbetaling posteret, klar til at blive bogført. Af skærmbilledet fremgår, at der er debiteret og krediteret lige store beløb. Dette er en forudsætning for, at posteringerne kan bogføres.

Det fremgår ligeledes, at der vil være en saldo i banken på kr.5378,58.

Klik på knappen Bogfør for at bogføre posteringerne. Herved vises et posteringsark der kan udskrives ved at klikke på File|Print (i menulinien).

Luk for posteringsarket og for postering med Luk knapperne.

Vælg Journal fra hovedmenuen, afmærk boksen Konto navne og klik på Vis, for at se hvad der er bogført. Klik på Luk, for at returnere til hovedmenuen.

Vælg Kontoudskrift fra hovedmenuen, indtast 8010 i Fra nr. feltet og klik på Start for at se bevægelserne på konto 8010, Kassekredit. Klik på Luk, for at vende tilbage til hovedmenuen.

Vælg Kontoudtog fra hovedmenuen, indtast kontonummeret 1012345678 i Fra nr. feltet og klik på Beregn for at se bevægelser på denne personkonto. Bemærk, at der er en saldo på kr. 31,25 fordi kunden kun indbetalte kr. 11800,00 selvom fakturabeløbet var på kr. 11831,25.  Klik på Vis i menulinien foroven for at se display med layout af kontoudtog. Luk for Display og for Kontoudtog, for at vende tilbage til hovedmenuen. 
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